
Canva yordamida 
professional taqdimotlar 
yaratish
Zamonaviy raqamli dunyoda professional taqdimotlar yaratish har 
qanday mutaxassis uchun muhim ko'nikma hisoblanadi. Canva 
platformasi murakkab dasturiy ta'minotlarsiz ham yuqori sifatli, vizual 
jihatdan boy taqdimotlarni tayyorlash imkonini beradi.

Ushbu yo'riqnoma sizga Canva yordamida taqdimot yaratishning 
asosiy bosqichlarini bosqichma-bosqich o'rgatadi. Oddiy, ammo 
samarali usullar yordamida tez va professional ko'rinishdagi 
taqdimotlar tayyorlashni o'rganasiz.



Canva bilan tanishuv
1 Canva nima?

Canva - bu grafik dizayn uchun mo'ljallangan 
foydalanuvchi uchun qulay onlayn platforma bo'lib, 
professional ko'rinishdagi taqdimotlar, ijtimoiy tarmoq 
postlari, va boshqa vizual materiallarni yaratish imkonini 
beradi.

2 Canva afzalliklari
Sodda interfeys, boy shablon to'plami, ko'plab bepul 
elementlar va real vaqtda hamkorlik qilish imkoniyati 
Canvani PowerPoint kabi an'anaviy dasturlardan ajratib 
turadi.

3 Boshlash uchun
Canvadan foydalanish uchun canva.com saytiga kirib, 
bepul ro'yxatdan o'tish kifoya. Asosiy funksiyalar bepul 
hisobida ham mavjud, yanada ko'proq imkoniyatlar uchun 
Canva Pro tarifini tanlashingiz mumkin.



Yangi taqdimot yaratish
Canva.com saytiga kiring
Brauzeringizda canva.com saytini oching va o'z hisobingizga kiring. Agar hisobingiz bo'lmasa, bepul 
ro'yxatdan o'ting.

"Create a design" tugmasini bosing
Bosh sahifada yoki yuqori o'ng burchakda joylashgan "Create a design" tugmasini bosing. Bu sizga barcha 
mavjud dizayn turlarini ko'rsatadi.

"Presentation" formatini tanlang
Taklif etilgan formatlar ro'yxatidan "Presentation" variantini toping va bosing. Siz darhol bo'sh taqdimot ish 
maydoniga yo'naltirilasiz.

Bu bosqich natijasida, sizning ish maydoingiz taqdimot formatida ochiladi va siz dizayn jarayonini boshlashingiz mumkin. 
Canva interfeysi foydalanuvchi uchun qulay bo'lib, barcha kerakli asboblar chap panelda joylashgan.



Shablonni tanlash

Templates bo'limiga o'ting
Ish maydoni ochilgandan so'ng, 
chap panelda joylashgan 
"Templates" bo'limiga kiring. Bu 
yerda turli mavzular, uslublar va 
ranglar bo'yicha tasniflangan 
ko'plab shablonlar mavjud.

Mavzuga mos shablonlarni 
qidiring
Qidiruv maydoniga o'z 
mavzungizga mos kalit so'zlarni 
kiriting: "education", "business", 
"project", "creative" va hokazo. Bu 
sizning mavzungizga mos 
shablonlarni topishga yordam 
beradi.

Yoqqan shablonni tanlang
Ko'rib chiqish uchun shablonlarni 
bosing. Yoqqan shablonni 
topganingizda, uni tanlang. 
Shablon avtomatik ravishda sizning 
ish maydoningizga qo'llaniladi va 
siz uni moslashtira boshlashingiz 
mumkin.

Yaxshi shablon tanlash professional taqdimot yaratishning dastlabki va muhim qadami hisoblanadi. Shablonlar sizning 
vaqtingizni tejaydi va dizayn jarayonini soddalashtiradi, ammo esda tutingki, har qanday shablonni o'z ehtiyojlaringizga 
qarab to'liq o'zgartirishingiz mumkin.



Shablonni moslashtirish
Ranglarni o'zgartirish
Chap paneldagi "Style" bo'limini tanlang va "Brand" ichidan 
ranglar palitrasini o'zgartiring. Taqdimotingizga mos ranglarni 
tanlash orqali uning umumiy ko'rinishini o'zgartirishingiz 
mumkin.

Shriftlarni tanlash
"Style" bo'limida "Fonts" qismini tanlang. Sarlavha va matn 
uchun mos shriftlarni tanlang. Canva tavsiya etilgan shrift 
kombinatsiyalarini ham taklif qiladi.

Fon tasvirini almashtirish
Fonni o'zgartirish uchun slaydni tanlang, keyin "Background" 
bo'limiga o'ting. Rangli fon yoki tasvirni tanlang. Canva 
kutubxonasidan foydalaning yoki o'z tasviringizni yuklang.

Slayd tartibini moslashtirish
Har bir slayd elementlarini sichqoncha bilan sudrab 
joylashtiring. Tanlangan elementni sozlash uchun "Position" 
panelidan foydalaning yoki yo'naltiruvchi chiziqlardan 
foydalaning.



Matn bilan ishlash
Matn qo'shish
Chap paneldagi "Text" bo'limini tanlang. "Add a heading", "Add a 
subheading" yoki "Add a little bit of body text" variantlaridan birini 
tanlang. Yoki tayyor matn bloklaridan foydalaning.

Matnni tahrirlash
Qo'shilgan matn ustiga ikki marta bosib, uni tahrirlashni boshlang. 
Matn bloklarini qayta o'lchashlash, joylashtirish va 
formatlashtirish mumkin.

Matnni formatlash
Matnni tanlagandan so'ng, yuqori panelda paydo bo'ladigan 
sozlamalar orqali shrift, o'lcham, rang, tekislash va boshqa 
xususiyatlarni o'zgartiring.

Matn effektlari
Matnni ajratib ko'rsatish uchun "Effects" bo'limidan foydalaning. 
Soya, yorug'lik va boshqa vizual effektlarni qo'shishingiz mumkin.



Rasmlar bilan ishlash
Rasmlarni yuklash

Chap paneldagi "Uploads" bo'limini 
tanlang va "Upload media" 

tugmasini bosing. 
Kompyuteringizdan rasmni tanlang 

va yuklang.

Canva kutubxonasidan 
foydalanish
"Photos" bo'limidan foydalanib, 
Canva taklif etadigan million dan 
ortiq bepul va pullik tasvirlarni 
qidirishingiz mumkin.

Rasmlarni tahrirlash
Rasmni tanlab, "Edit image" orqali 
filterlar, yorqinlik, kontrast va 
boshqa parametrlarni o'zgartiring.

Rasmlarni joylashtirish
Rasmlarni kesish, o'lchamini 

o'zgartirish va slaydga moslashtirish 
uchun "Crop" yoki "Resize" 

funksiyalaridan foydalaning.



Elementlar qo'shish

Shakllar
"Elements" bo'limidagi 
"Shapes" 
kategoriyasidan doira, 
to'rtburchak, strelkalar 
va boshqa geometrik 
shakllarni qo'shishingiz 
mumkin. Ularning 
rangini, o'lchamini va 
shaffofligini osongina 
o'zgartirishingiz 
mumkin.

Diagrammalar
"Charts" bo'limidan 
taqdimotingizga mos 
keladigan diagramma 
turini tanlang: ustunli, 
doiraviy, chiziqli va 
boshqalar. 
Diagrammalarni o'z 
ma'lumotlaringizga 
qarab moslashtiring.

Piktogrammalar
"Icons" bo'limidan 
mavzuga mos 
piktogrammalarni 
qidiring va qo'shing. 
Piktogrammalar 
murakkab g'oyalarni 
sodda ko'rinishda 
ifodalashga yordam 
beradi.

Ramkalar
"Frames" elementlari 
yordamida 
rasmlaringizni turli 
shakllarda (doira, 
yulduz, beshburchak va 
h.k.) joylashtirishingiz 
mumkin.



Animatsiya va ta'sirlar qo'shish
Element animatsiyalari

Alohida elementlarga animatsiya qo'shish:

Animatsiya qo'shmoqchi bo'lgan elementni tanlang1.

Yuqori paneldagi "Animate" tugmasini bosing2.

Taklif etilgan animatsiya effektlaridan birini tanlang3.

Animatsiya tezligini sozlang4.

Har bir element uchun alohida animatsiya effektini 
tanlashingiz mumkin, bu taqdimotingizga dinamik ko'rinish 
beradi.

Slayd o'tish effektlari

Slaydlar o'rtasidagi o'tishlarni sozlash:

Slaydni tanlang1.

"Animate" tugmasini bosing2.

"Page animation" bo'limiga o'ting3.

O'tish turini tanlang: siljish, aylantirish, so'nish va 
boshqalar

4.

Slayd o'tish effektlari taqdimotingizni yanada professional 
va interfaol qiladi, lekin ularni haddan tashqari ko'p 
ishlatmaslik muhim.

Animatsiyalarni qo'shishda e'tiborli bo'ling - ular taqdimotingizni jonlantirishi, lekin haddan tashqari ko'p animatsiya 
tomoshabinlarni chalg'itishi mumkin. Animatsiyalar ma'lumotni bosqichma-bosqich ko'rsatish va muhim nuqtalarga 
e'tiborni jalb qilish uchun juda foydali.



Slaydlar bilan ishlash

Yangi slayd qo'shish
Chap tomondagi slaydlar minyaturasi pastida "+" tugmasini bosish orqali yangi slayd qo'shing

Slaydni nusxalash
Slayd ustida sichqonchaning o'ng tugmasini bosib, "Duplicate page" ni tanlang

Slaydni o'chirish
Slayd ustida o'ng tugmani bosib, "Delete page" ni tanlang

Slaydlar tartibini o'zgartirish
Slayd minyaturasini sudrab, yangi joyga ko'chiring

Slaydlar bilan samarali ishlash taqdimotingizni mantiqiy tarzda tashkil qilishga yordam beradi. Har bir slayd uchun aniq 
maqsad belgilang va ularni mavzularingizni ketma-ket ochib beradigan tartibda joylashtiring. Kichik ko'rinmalar paneli 
taqdimotingizning umumiy ko'rinishini nazorat qilishga yordam beradi.



Hamkorlikda ishlash
Taqdimotni ulashish
Yuqori o'ng burchakdagi "Share" tugmasini bosing va 
hamkorlaringiz elektron pochta manzilini kiriting.

Huquqlarni belgilash
Har bir foydalanuvchi uchun "Can edit" yoki "Can view" 
huquqlarini tanlang.

Izohlar qo'shish
Element ustida o'ng tugmani bosib, "Comment" orqali 
fikringizni bildiring.

O'zgarishlarni kuzatish
"Version history" orqali kim qanday o'zgarishlar kiritganini 
ko'ring.

Canvaning eng kuchli tomonlaridan biri - bu haqiqiy vaqtda hamkorlik 
qilish imkoniyatidir. Bir nechta odam bir vaqtning o'zida bitta taqdimot 
ustida ishlashi mumkin, bu jamoaviy loyihalar uchun juda qulay. Har bir 
foydalanuvchining harakatlari real vaqtda ko'rinadi va barcha 
o'zgarishlar avtomatik ravishda saqlanadi.



Taqdimotni ko'rib chiqish

To'liq ekran rejimi
Taqdimotni ko'rib chiqish uchun "Present" tugmasini bosing

Slaydlar orasida harakatlanish
Klaviaturaning chap/o'ng tugmalari yoki ekrandagi strelkalar bilan

Mobil ko'rinishni tekshirish
"Mobile preview" funksiyasi orqali turli qurilmalarda 
ko'rinishini tekshiring

Taqdimotingizni taqdim etishdan oldin, uni to'liq ko'rib chiqish juda muhim. Bu sizga xatolarni topish, taqdimotning 
umumiy oqimini baholash va barcha animatsiyalar to'g'ri ishlayotganini tekshirish imkonini beradi. Ko'rib chiqish rejimida 
slaydlar orasida xuddi haqiqiy taqdimot paytidagidek harakatlana olasiz.

Agar taqdimotingiz turli qurilmalarda ko'rsatilishi mumkin bo'lsa, mobil ko'rinishni ham tekshirishni unutmang. Canva 
taqdimotlar adaptiv bo'lib, ekran o'lchamiga qarab moslashadi, lekin ba'zi elementlar kichik ekranlarda boshqacha 
ko'rinishi mumkin.



Taqdimotni eksport qilish

PDF sifatida saqlash
Yuqori sifatli statik taqdimot uchun 

idealdir. Hujjatlar tizimida saqlash va 
chop etish uchun eng yaxshi format.

PowerPoint (PPTX) sifatida 
eksport
Agar taqdimotni PowerPoint bilan 
qo'shimcha tahrirlash kerak bo'lsa. 
Ba'zi dizayn elementlari o'zgarishi 
mumkin.

Video (MP4) sifatida 
saqlash
Animatsiyalar va o'tishlarni saqlagan 
holda taqdimotni video sifatida 
eksport qilish. Ijtimoiy tarmoqlarda 
ulashish uchun qulay.

Tasvirlar (PNG, JPG) 
sifatida saqlash

Har bir slaydni alohida tasvir sifatida 
eksport qilish. Web-saytlar va 

boshqa platformalarda foydalanish 
uchun qulay.



Taqdimotni ulashish

Canva taqdimotingizni ulashish uchun ko'plab variantlar mavjud:

Elektron pochta orqali ulashish: "Share" tugmasini bosib, kerakli elektron pochta manzillarini kiriting va huquqlarni 
belgilang. Havolani nusxalash: "Share" tugmasidan keyin "Copy link" orqali havolani nusxalang va istalgan tarzda 
ulashing. QR-kod yaratish: "Share" menyusidagi "More" bo'limidan QR-kod yarating. Veb-saytga joylashtirish: "Share" ³ 
"Embed" orqali kod fragmentini olishingiz mumkin.



Canva va PowerPoint solishtiruv
Xususiyat Canva Klassik PowerPoint

Tayyorlash tezligi 5-10 daqiqa ichida tayyor taqdimot Soatlab dizayn va sozlash talab 
qiladi

Vizual elementlar Boy shablon, millionlab tasvirlar va 
grafikalar

Cheklangan shablonlar, ko'p 
elementlarni qo'lda yaratish kerak

Hamkorlik Haqiqiy vaqtda bir nechta 
foydalanuvchi

Fayl almashish orqali cheklangan 
hamkorlik

Interfaollik Zamonaviy animatsiya va ta'sirlar Asosiy o'tish effektlari, murakkab 
animatsiyalar qiyin

O'rganish qiyinligi Intuitiv interfeys, tez o'rganish Murakkab interfeys, ko'proq 
o'rganish talab qiladi

Canva yordamida professional taqdimotlar yaratish an'anaviy PowerPoint dasturiga qaraganda ancha tez va oson. 
Canvaning boy shablonlari, tayyor dizayn elementlari va intuitiv interfeysi hatto tajribasiz foydalanuvchilarga ham qisqa 
vaqt ichida yuqori sifatli taqdimotlar yaratish imkonini beradi.

Ushbu yo'riqnomani o'zlashtirib, siz endi Canvaning asosiy funksiyalarini bilasiz va tez, chiroyli va interfaol taqdimotlar 
yaratishingiz mumkin. Bu ko'nikmalar orqali o'z g'oyalaringizni yanada samarali va professional tarzda taqdim etishingiz 
mumkin.


